
PANDUAN LOGIN WEBMAIL / OUTLOOK 

(Bagi Mahasiswa Baru) 

 

1. Silakan akses http://webmail.umy.ac.id  

2. Pada tampilan form Login isikan alamat email UMY anda.  

 
Catatan !! 

Email UMY dapat dilihat pada halaman beranda KRS masing-masing. Jika email anda belum 

tercantum pada halaman tersebut, silakan menunggu karena proses pembuatan email masih 

dilakukan. 

3. Masukan Password Temporari yang telah tercantum pada halaman Beranda KRS anda.  

 
Catatan !! 

Segera ganti password anda saat telah login pertama kali di webmail. Pastikan anda 

MENCATAT password baru anda. 

 

 
Setelah selesai mengisi form Update your password klik tombol Sign in 

 

http://webmail.umy.ac.id/


4. Pada tampilan berikut klik tombol Next 

 
5. Pada halaman berikut disarankan anda mengisi salah satu atau kedua pilihan dibawah ini 

untuk mengantisipasi saat anda lupa password.  

Klik Set it up now pada pilihan autentikasi yang anda kehendaki 

Catatan !! Sangat disarankan untuk memilih auntentikasi email. 

 
 

a. set up phone number 

- pada kolom Select your country or region pilih Indonesia (+62) 

 
 

  



- Isi nomor handphone anda seperti pada gambar dibawah ini. Mulai dari angka 

setelah 0 (nol). Kemudian klik Text me, tunggu kode verifikasi dikirimkan melalui sms 

ke nomor anda 

 
 

- Masukan kode verifikasi yang telah anda dapatkan pada kolom yang telah disediakan. 

Kemudian klik verify 

 

  Catatan !!  

Jika anda tidak menerima sms kode verifikasi, pastikan kembali nomor yang anda 

masukan benar dan sesuai ketentuan. 

 contoh kode sms yang masuk melalui sms : 

 
 

 



 

b. set up email 

- masukan alamat email alternatif anda. Pastikan email yang anda isikan pada kolom 

ini adalah email selain dari email UMY anda. 

- klik email me kemudian cek pada email alternatif anda untuk mendapatkan kode 

verifikasi tersebut. 

- masukan kode verifikasi seperti pada gambar berikut kemudian klik verify  

 

Catatan !! 

Jika anda tidak menerima email kode verifikasi, pastikan kembali email alternatif  

yang anda masukan benar dan sesuai ketentuan. 

  contoh email kode verifikasi dari Microsoft : 

 
 

 

 

 

 

 



 

6. Setelah semua autentikasi di set-up klik tombol finish 

 
 

7. Pada tampilan berikut klik Yes 

 
 

8. Anda telah masuk pada halaman awal webmail mahasiswa anda 

 


